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PREFEITURA MUNICIPAL

LEI MUNICIPAL N° 410, DE 20 DE JUNHO DE
2023.

Dispbe sobre alteragdo na Lei Municipal N°
236/2007, incluindo novas atribuicbes aos
cargos efetivos de Assistente Administrativo, do
Municipio de Rio da Conceicdo e da outras
providéncias.

Extrato dos atos da lei

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO

2 MUNICIPIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DA CONCEIQAO

Data Ato
Protocolo n° 25 do projeto
de lei n° 003/23 na

16/03/2023 camara municipal de
vereadores

14/06/2023 Aprovacdo em 1° Turno

14/06/2023 Aprovacdo em 2° Turno
Sancionada pela Prefeita

20/06/2023 Edinalva Oliveira
Ferreira Ramos
Publicada pelo Secretario

20/06/2023 Mun. de Administracéo
Judson F. de Sousa

LEI MUNICIPAL N° 410, DE 20 DE JUNHO DE
2023.

Dispbe sobre alteracdo na Lei Municipal N°
236/2007, incluindo novas atribuicbes aos
cargos efetivos de Assistente Administrativo, do
Municipio de Rio da Conceicdo e da outras
providéncias.
A  Prefeita
Conceicado/TO,
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e a
Prefeita sancionou, nos termos do art. 62, Ill, da
Lei Orgéanica do Municipio, a seguinte lei:

Art. 1°. Altera as atribuicdes do Cargo Efetivo
de Assistente Administrativo constante no

Municipal de Rio da

EDICAO:
271

anexo Il da lei municipal n® 236/2007 que passa
a ter a seguinte redagéo:
TITULO DO  CARGO:
ADMINISTRATIVO
CODIGO: 101
REQUISITOS DO CARGO: ENSINO MEDIO
CLASSE DE REFERENCIA INICIAL: 01/A
ATRIBUICOES GENERICAS

A- Descricao Sintética:

I. Executar acdes e tarefas de apoio
administrativo, relativas a gestdo de
pessoas, suprimentos, comunicagao
administrativa, reprografia, patrimonio,
juridico e demais servicos de apoio
administrativo;

ASSISTENTE

II.  Preencher documentos, preparar
relatorios, formularios, planilhas e
prontuario;

[ll.  Acompanhar processos administrativos,
cumprindo todos o0s procedimentos
necessarios referentes aos mesmos;

IV.  Atender usuarios e fornecedores;

V. Realizar demais atividades respeitados
os regulamentos do servico;

VI. Exercer atividades de natureza técnica,
acessbrias ou  preparatdrias  ao
exercicio das atribuicdes privativas em
atendimento ao Termo de Celebracao
de Convénio do ITR e suas respectivas
normas e regulamentos;

B- Descricao Analitica:

I.  Fiscalizar, lancar e constituir créditos
tributarios, fazer cobrancas, proceder a
sua revisao de oficio, homologar aplicar
as penalidades previstas na legislacéo e
proceder a revisdo das declaracdes
efetuadas pelos sujeitos passivos;

. Controlar, executar e aperfeicoar
procedimentos, com vistas a verificar o
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efetivo cumprimento das obrigacoes
tributarias dos  sujeitos  passivos
relativas ao ITR;

lll.  Supervisionar o compartiihamento de
cadastros e informacg0des fiscais com as
demais administracbes  tributarias
definido em lei ou convénio;

IV. Planejar, coordenar, supervisionar e
exercer, observada a competéncia
especifica de atividades de repressao a
sonegacéao fiscal, ocultagcdo de bens,
direitos e valores;

V. Analisar, elaborar e decidir em
processos administrativos fiscais, nas
respectivas esferas de competéncia,
inclusive os relativos ao reconhecimento
de direito creditorio, a solicitacdo de
retificacdo de declaracdo, a imunidade,
suspensao, exclusdo e extincdo de
créeditos tributarios;

VI. Participar de orgaos de julgamento

singulares ou colegiados relacionados a

Administragéo Tributaria;

Emitir pareceres de carater tributario,

inclusive em processos de consulta,

bem como elaborar minutas de atos
normativos e manifestar-se sobre
processos administrativos fiscal;

Acompanhar e informar junto a Receita

Federal do Brasil, bem como planejar,

coordenar, supervisionar e controlar as

atividades de fiscalizacdo, arrecadacao

e de cobranca do ITR;

IX. Realizar pesquisas e
relacionadas as
inteligéncia fiscal;

X. Examinar documentos dos sujeitos
passivos sujeitos a administracdo
tributaria;

Xl.  Assessorar as autoridades superiores
de outras Secretarias Municipais ou de
outros o6rgdos da Administracdo e
prestar lhes assisténcia especializada,
com vista a formulacédo e a adequacao
da politica tributaria ao desenvolvimento

VII.

VIII.

investigacoes
atividades de

econdmico;
Xll.  Coordenar, participar e implantar
projetos, planos ou programas de

interesse da Administracdo Tributaria;

XIll.  Apresentar estudos e sugestbes para o
aperfeicoamento da legislacao tributéria
municipal e para o aprimoramento ou
implantagdo de novas rotinas e
procedimentos;

Avaliar e especificar sistemas e
programas de informatica relativos as
atividades de lancamento, arrecadacéao,
cobranga e controle de tributos e
contribuicdes;

Informar processos e demais
expedientes administrativos, bem como
realizar analises de natureza
econdmica ou financeira relativas as
atividades de competéncia tributaria do
Municipio;

Exercer as atividades de orientacéo ao
contribuinte quanto a interpretacdo da
legislagdo tributaria e ao exato
cumprimento de suas obrigacdes
fiscais;

Atender os contribuintes, realizar
inspecdes, vistorias, levantamentos e
avaliagoes.

Exercer outras atividades correlatas a
funcao.

Art. 2° Somente o servidor ocupante do cargo
de provimento efetivo de  Assistente
Administrativo, sera designado por portaria para
responder junto ao convénio do ITR junto a
Receita Federal.

81°. O servidor designado para responder pelo
0 ITR deverd exercer atividades de natureza

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

técnica, acessOrias ou preparatorias ao
exercicio das atribuicbes cumprindo o0s
requisitos do Termo de Celebracdo do

Convénio do ITR e IN RFB 1.640/2016, ou
outra que vier a Ihe substituir;

§2°. O servidor efetivo que for designado para
responder pelo convénio do ITR junto a Receita
Federal do Brasil passara a receber gratificacéo
no importe de 10% do valor da sua
remuneracao basica.

Art. 3° Os demais servidores ocupantes do
cargo de assistente administrativo, sejam
efetivos, ou seja, ocupantes de cargos em
comissdo, continuaram sob os efeitos das
atribuicbes da Lei Municipal N° 237/2007, na
conformidade do ANEXO I.
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Art. 4° Esta lei municipal abrange os servidores
efetivos  atuais e  futuros  servidores
devidamente aprovados em concurso publico
conforme estabelecido pela legislagdo em vigor.
Art. 5° Esta lei entra em vigor na data da
publicacdo, revogando as disposicbes em
contrarios.

Gabinete da Prefeita Municipal de Rio da
Conceicédo, aos 20 dias do més de junho de
2023.

EDINALVA OLIVEIRA FERREIRA RAMOS
Prefeita Municipal
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